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前  言

为进一步规范本公司的采购行为，确保所选供应商及其所提供的产品和服务能满足基建工程建设的要求，制定本标准。

本标准由阿拉尔盛源热电有限责任公司标准化委员会提出。

本标准由阿拉尔盛源热电有限责任公司标准化办公室归口。

本标准起草部门：标准化办公室

本标准起草人：周艳涛  孙  磊  党  俊
本标准审核人：程金刚  

本标准审定人：马永坤  赵光耀  周  莉
本标准批准人：鲁  鹏  陈  亮

本标准为首次发布
供应商管理程序
范围

本标准规定了阿拉尔盛源热电有限责任公司（以下简称“盛源热电”）提供服务的各类供应商的管理程序，明确了合格供应商的建立与评定、变更、使用、管理等内容。
本标准适用于盛源热电物资、施工与服务及中介机构服务供应商的管理。

规范性引用文件

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅注日期的版本适用于本文件。凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。

Q/SYRD 2143-2021    物资采购管理
术语和定义
供应商

是指向盛源热电提供工程、设备、物资、设计、施工、咨询以及中介机构服务等（以下简称“产品”）的法人单位或组织，包括国内供应商和国外供应商。

经销商（代理商）

指在某一区域和领域只拥有销售或服务的单位或个人。

临时供应商

指因项目需要，由盛源热电针对某一项目（限额以上）代为申请的，并通过一定程序的，仅具有短期有效的临时性供应商。

黑名单

是指因存在不良行为经取证、鉴定、审批等程序取消或不授予其本公司合格供应商资格的供应商名单。

管理职责
分管领导

负责新增合格供应商的批准。

负责批准二年及以内暂停供应商资格的处罚和恢复。

采购部
负责盛源热电供应商变更信息审核和变更维护。

在MIS系统发起供应商的评价工作；

负责物资、工程及服务供应商管理的各项工作；

各需求部门

参与管辖范围内项目采购的供应商管理及评价工作。

管理内容与方法

供应商应具备的基本条件

独立享有民事权利并能独立承担民事责任的法人或其他组织。

具有质量保证体系及相关认证证书。

属于国家强制性认证管理范围的，需提供相应的认证证书。

具有国家有关部门颁发的生产许可证。

具有良好的财务状况和商业信誉，具备全面履行合同的能力，包括技术、管理、经验、信誉、资金、装备等方面的要求。

在合同履行、售后服务及产品使用过程中，未受到系统内公开通报批评和不良行为记录。

产品具有良好的使用业绩。

遵守国家有关法律、法规，在资格审核前二年内未发现有违法、违规行为。

经销商（代理商）应具备以下基本条件

提供产品制造商的经销（或代理）授权书。

具有履行合同所需的财务、技术和交货能力。

提供维修、备品备件供应等售后服务。

提供营业执照副本、税务登记证等情况复印件（加盖单位印章）。

合格供应商名录的管理

合格供应商管理流程见附录A

合格供应商名录的申请和准入

供应商申报本公司合格供应商，须按照要求提供营业执照副本、供应商登记表等相关材料（加盖单位印章）。

采购部分别对制造商贸类和施工服务类新增供应商所提报的相关资料进行初步审核，审核内容包括提交资料是否齐全，营业执照是否真实有效等。

公开招标的中标方可成为本公司合格供应商，列入“供应商名录”（见附录B）。

供应商评审管理

供应商动态评价

供应商履约完成后，由采购人员在MIS系统中发起供应商履约情况评价流程，由采购人员、仓管人员（物资类）、需求部门负责人员和质量安全部人员对供应商履约情况进行评价。相关人员应在30天完成评价，从供应商的响应速度、供货质量、服务态度、现场施工、合同规范性等各方面给予评价，并由系统综合给出评分，70分为及格，80分为良好，90分及以上为优秀，评价应客观真实。

履约情况评价设有追评功能，对有质保期的产品，可在质保期到期后进行二次追评，项目执行过程中和执行后，也可进行追评。

供应商年度评审

供应商年审完成后，由采购部采购人员分别编制物资类和施工服务类供应商年审报告并进行汇总，由部门领导、厂分管领导审核批准。

每二年定期对供应商资质进行年审，由采购部组织相关部门分别对与其对口分类的供应商进行评审、更新，并根据年审结果，推荐、联系长期合作的优质供应商服务。

对供应商的资质文件如有到期、变更或失效的，及时更新。

供应商不良行为处理

供应商不良行为处理如下：

收到本公司合同后15天内未完成合同签订的，予以暂停合格供应商资格半年及以上处理，期间不得参与本公司的采购活动。

因供应商自身原因无法履约或未按合同约定完成结算的，予以暂停合格供应商资格半年及以上处理，期间不得参与本公司的采购活动。

因乙方拖欠农民工工资影响本公司正常生产经营的，予以暂停合格供应商资格一年及以上处理，期间不得参与本公司的采购活动。

供应商不良行为处理应填写“供应商不良行为信息记录表”（见附录C），经提出部门领导和公司分管领导签字确认后交由采购部上报一师电力公司项目物资部进行处置。

当供应商出现问题并被处以“暂停使用”时，采购部应取消该供应商供应资格，列入黑名单。黑名单中的供应商按规定在一定时期内不得准入；给本公司或其他供应商造成损失的，应当追究其赔偿责任；构成犯罪的，报请司法机关追究其刑事责任。

当供应商在服务中出现不合格服务时，采购部应向该供应商下发“供应商整改通知书”（见附录D），要求规定时间内予以改正，超过规定时间按5.3.4 a）相关规定处理。

报告和记录

本标准形成下列报告和记录：

供应商名录；

供应商不良行为信息记录表；

整改通知单。

上述报告和记录由资料室进行分类保存，保存时间为2年。

附录

附录 A （资料性附录）供应商管理流程

附录 B （资料性附录）供应商名录

附录 C （资料性附录）供应商不良行为信息记录表

附录 D （资料性附录）供应商整改通知书

（资料性附录）

供应商管理流程
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供应商名录

供应商名录

表号：2015-01                                                 No：
	序号
	供应商全称
	供应商编码
	组织机构代码
	经济行业

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


（资料性附录）

供应商名录

供应商不良行为信息记录表

表号：2015-02                                                 No：

	单位
	
	部门
	

	经办人
	
	日期
	

	供应商名称
	

	相关合同
	

	不良行为记录简述
	

	依据性材料（提供相关资料的复印件）
	

	部门负责人意见
	

	分管领导意见
	

	厂领导意见
	


（资料性附录）

供应商名录

供应商整改通知书

 
：

你单位在
服务中出现
不合格服务项。请贵方在     年    月    日前，按照   （合同名称）     （合同编号：       ）和相关法律法规的要求予以整改，以确保服务质量。如在规定时间内未达到服务标准要求，本公司将取消贵方的合格供应商资格。

特此通知。

阿拉尔盛源热电有限公司（盖章）：

                                               年     月     日

_________________________________
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