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前  言

根据GB/T 1.1-2020《标准化工作导则第1部分：标准的结构和编写规则》、DL／T800—2018《电力企业标准编制规定》、GB/T 15498-2017《企业标准体系管理标准和工作标准体系》编制规定。
本标准是对Q/SYRD-207.10-2020《燃油区域管理制度》的修编。本标准自实施之日起，代替Q/SYRD-207.10-2020，同时原标准废止。
本标准由阿拉尔盛源热电有限责任公司标准化委员会提出。

本标准由阿拉尔盛源热电有限责任公司采购部归口。

本标准修编部门：标准化办公室

本标准修编人：周艳涛  孙  磊  党  俊
本标准审核人：程金刚 

本标准审定人：马永坤  赵光耀  周  莉
本标准批准人：鲁  鹏  陈  亮

——Q/SYRD-207.10-2020《燃油区域管理制度》  起草人：蔡卯财  姚 强  周艳涛  肖 烈
 燃油管理
范围

本规定适用于盛源热电有限责任公司燃油的管理。

规范性引用文件

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅注日期的版本适用于本文件。凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。

管理职能

采购部负责燃油的采购工作。

运营部负责按计划提交需用油申请，负责燃油区域的管理。

设备部负责燃油区域设备缺陷消除。
管理内容与要求
燃料油的管理

运营部根据生产需要，编制燃料油的需用申请，经厂级审批后报公司分管领导批准，提前30天交采购部。

采购部根据批准的燃料油需用计划，负责按燃料油的质量、数量、交货时间等要求，结合燃油市场的供求状况，编制燃料油采购计划并组织采购。

采购部按规定的物资采购程序，根据公司招标投标领导小组确定的供应商短名单，在招标投标监督小组的全过程监督下，组织燃料油采购的招标投标（议标），确定供货商，按程序完成合同会签后，签定燃料油的买卖合同。

采购部在燃料油运抵公司前，通知运营部进行卸油、取样化验等工作。不合格的燃料油禁止入库并退货。

卸油前，运营部应通知化验员取样并进行油样化验，化验报告及时送达采购部；卸油中，运营部检查燃油系统的运行情况，防止漏油；卸油工作结束后，应告知采购部；采购部派员对运输车检查，确认油已卸完。

采购部组织运营部、财务部、综合事务部（纪检监察）验收确认进油数量；若发生油量短缺、油质不符，采购部负责向供应商交涉、索赔；根据进油数量、化验报告，采购部负责燃料油款的结算。

运营部定期对燃油罐清污排水，并对清污排水实际数量做好记录。

燃油计量装置按规定定期校验；燃油系统的消防和卫生按公司的规定执行。

运营部应按设备巡回检查的规定要求，对燃油系统进行检查，发现缺陷，及时联系处理；设备管理部负责对油系统设备（包括计量装置）的检修和日常维护消缺。

燃油区域管理

除运行值班人员、有消缺或巡查维护的检修人员、有关领导、生产管理人员和其它经公司或部门批准的人员外，其余人员一律不准进入燃油区。

进入燃油区域前，必须登记并用手触摸静电释放装置。

进入燃油区域严禁携带火种，严禁在燃油区域内吸烟。

进入燃油区域，严禁使用各种非防爆型电动工具、非防爆型无线电通讯工具。

进入燃油区域，严禁穿着容易产生静电的各类化纤衣物,严禁穿钉鞋进入。

在油区和油系统内进行明火作业时，必须办理动火工作票，并会同质量安全部研究措施，经主管领导批准，并有专人监护方可进行工作。

燃油区域内，开、关各种阀门必须使用铜质扳手。

燃油区内必须备有足够的消防器材，且处在完好的备用状态，并定期进行检查试验。

燃油泵房内，应经常开启排风扇进行通风。

燃油泵房内各设备应定期巡检，发现有油泄露等情况，应及时汇报，并联系检修人员

及时处理。

油库区应有充足的照明，并符合防火、防爆要求。

油罐区应定期检查接地电阻并保证合格。

应严密检测油罐及输油管道温度。

进入油库区域不得超过10人。

考核
对违反本标准规定的人员，按《盛源热电有限责任公司绩效考核标准》进行检查与考核。
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