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前  言

为规范盛源热电有限责任公司检修文件包管理，特制定本标准。

本标准由阿拉尔盛源热电有限责任公司标准化委员会提出。

本标准由阿拉尔盛源热电有限责任公司设备管理部归口。

本标准起草部门：标准化办公室

本标准起草人：周艳涛  孙  磊  党  俊
本标准审核人：程金刚 

本标准审定人：马永坤  赵光耀  周  莉
本标准批准人：鲁  鹏  陈  亮

本标准为首次发布
检修文件包管理标准
范围

本标准规定了盛源热电有限责任公司检修文件包编写的基本原则与方法、文件包的结构等，并规定了检修文件包的使用程序。 

本标准适用于盛源热电及所属部门检修文件包的编写与使用。

规范性引用文件

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅注日期的版本适用于本文件。凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。

Q/SYRD 001.03-2021 企业标准化管理标准

Q/SYRD 208.01-2021 设备检修管理 

Q/SYRD 205.14-2021 设备技术台帐管理 

Q/SYRD 003.04-2021 危险源辨识、风险评价与控制程序 

Q/SYRD 003.05-2021 环境因素辨识、评价与控制程序
总则
编写原则 

文件包的内容应完全符合设备制造厂家相关的安全规定，且完全符合国家相关的电力行业安全 规定。
文件包的内容不得违背国家法律、法规和有关的方针、政策。
文件包的内容应优先引用设备制造厂家的相关标准，对其质量标准，应严格遵守。
检修工序应有条理，且便于实施。 
使用文件包的范围 
系统或设备进行标准项目检修时，应根据设备的重要性以及检修工艺的复杂程度，使用检修文件包 (样式见附录A，涉及设备需试运行的参照文件包内设备试运行单样式执行，其他内容参考文件包规定执行)；特殊项目检修时，应编制检修技术方案，制定详尽的质量验收单和记录。当仅需对主要设备和主要辅助设备进行局部的检修时，如果属于标准项目检修的一部分，也可使用检修文件包。设备的分类详见盛源热电《设备技术台帐管理标准》。
文件包结构
文件包分为检修任务单、修前准备、危险源辨识及控制措施、环境因素辨识及控制措施、检修工序、文件包修改记录、质量监督点签证单、技术记录卡、不符合项处理单、设备试运单、完工报告单等11章，均以表单和文字形式表述。

检修任务单 

检修工作基本信息、设备概况以及与检修相关的事项等均在本章中说明，以便文件包的使用者明了 项目信息，各项内容均须填写，交与使用者时须交待清楚后，双方签字。

修前准备

在本章中，包括工具准备、检修所需图纸与资料、备品备件及材料计划等内容。

危险源辨识及控制措施
本章明确了项目作业过程中有可能对人身安全造成的危险、危险源控制措施，以及执行人的承诺。 危险源的辨识、风险评价和控制具体执行《危险源辨识、风险评价与控制程序》。

环境因素辨识及控制措施

本章明确了项目作业过程中有可能对环境造成的影响、影响因素控制措施，以及执行人的承诺。环 境因素识别、评价和控制具体执行《环境因素辨识、评价与控制措施》。

检修工序
本章包含检修步骤及内容、质检点分布及质量标准，是文件包的主题内容。编写者对该章内容编写 须详尽、清晰，以便于实施。

文件包修改记录
记录了检修作业过程中由于现场发生的变化导致文件包可能出现的不合理或不适用部分进行的修 改。如无文件包修改，此项记录可省去。在标准文件包中不再列出。

质量监督点签证单
本章描述解体前、后设备的关键检查部位和测量点的数据记录，能准确反映设备状况和所处条件，为准备采取的技术措施提供依据。 

每一见证点设置一页签证单。 

外包检修项目的质量监督点验收分为甲方、乙方两种；检修项目由检修公司班组实施的，质量监督点验收分为甲方、乙方两种。 

当检修项目有监理单位时，甲方验收为三级，依次班组、监理、点检/主管； 当检修项目没有监理单位时，甲方验收分为两级，依次为班组（或检修单位专业技术人员）、点检/主管。

技术记录卡
本章描述解体前、后设备的关键检查部位和测量点的数据记录，能准确反映设备状况和所处条 件，为准备采取的技术措施提供依据。 

编者详列清单，使用者按清单要求记录，不准有涂抹痕迹，并在“乙方”处签字，以保证记录的原始性。 

本章所有技术数据均由工作负责人负责收集。

不符合项处理单

对于作业过程中出现的不符合程序事项，须填写本章表格以做记录。本章分为不合格事实描述、纠 正措施以及纠正措施完成情况等几部分。

设备试运单
由工作负责人根据检修项目的完成情况及联合调试计划的要求填写“设备试运转单”申请，各相关专业项目负责人在“设备试运行单”上确认，并会签后交运行调试组安排设备试运。  

如无设备试运转（试验）单，此项内容可省去，在标准文件包中不再列出。

完工报告单
本章内容是对整个系统或设备检修过程的总结，检修技术负责人如实填写检修情况，设备管理部门 专职核对检修情况是否属实。本系统或设备确系检修完毕，情况良好，双方在“检查与验收意见”栏内签字，作为本系统或设备检修已完毕标志。
文件包格式
文件包具体格式参照附录A“样本文件包示例”。
文件包的起草（修订）、审核、批准及修改
文件包由设备管理部负责起草（修订），作业程序及质量要求应尽可能详细。

文件包初稿经设备管理部专业主管和部门领导审核，经生产副总批准后成为标准文件包。具体流程执行《企业标准化管理标准》中相关规定。

在文件包使用过程中，发现不合理之处应及时修改，修改内容经设备管理部门专业主管和部门领导审核，生产副总批准后生效，并在文件包修改记录中记录。

文件包关闭后，设备管理部门专业人员负责评价文件包的适用性，并确定是否按照文件包修改记录内容来修改标准文件包。如需修改标准文件包，则按照《企业标准化管理标准》中相关规定执行。 

当现场设备发生变化或其它原因使标准文件包无法适用时，设备管理部门应及时修改标准文件包，标准文件包的修改由设备部专业人员负责，并经设备管理部专业主管和部门领导审核，生产副总批准后生效，具体执行《企业标准化管理标准》中相关规定。

文件包的使用

文件包每次使用前，由设备管理部门技术人员辨识适用的标准文件包，在标准文件包的基础上，填写“检修任务单”、“环境因素辨识及控制”和“危险源辨识及控制”等三章并签字以备交接。

由同一单位连续进行检修的同型号、用途相同的设备，可多台设备公用一份文件包，但需分别列出“检修工序”、“质量监督点签证单”。 

文件包由设备管理部门项目负责人汇编，由专业主管签发，由工作负责人接收。

当文件包直接下达至班组或检修单位时，应分专业统一办理交接，领用班组或检修单位必须登记记录签字确认。 

工作负责人接收到文件包后，应与作业人员一起学习文件包，若有疑问，应及时向项目负责人咨询。

在作业过程中，作业人员应严格遵守文件包的作业程序，每完成一道工序，必须及时在其序号上打勾。同时，作业人员亦应严格遵守质量标准，并及时记录各技术数据及检修情况。

工作负责人需依据文件包的流程，合理安排作业，并及时通知质检人员参加质量验收。

对于一些项目实际作业时无需执行的内容（如“交叉作业的配合”），工作负责人必须填写“无” 等含义明确的文字，不得空白。 

作业人员须严格执行环境因素控制措施及危险源控制措施。 

项目验收合格后，由检修部门（单位）统一汇总检修文件包，并于机组检修结束后7天内交与设备部。 

检修竣工30天内，设备部负责将检修文件原件交资料室留存。
附录

附录 A （规范性附录）样本文件包示例
（规范性附录）

样本文件包示例
350MW机组检修文件包

表号：2138-01                                                  NO:
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