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前  言

根据GB/T 1.1—2000《标准化工作导则第1部分：标准的结构和编写规则》、DL／T 800—2001《电力企业标准编制规定》、GB/T15498－2003《企业标准体系　管理标准和工作标准体系》编制规定。

本标准是对Q/SYRD-207.04-2020《运行部进入生产区域管理制度》的修编。本标准自实施之日起，代替原标准Q/SYRD-207.04-2020。

本标准由阿拉尔盛源热电有限责任公司标准化委员会提出。

本标准由阿拉尔盛源热电有限责任公司运行部运营部归口。

本标准修编人：周艳涛  孙  磊  党  俊

本标准审核人：程金刚

本标准审定人：马永坤  赵光耀  周  莉
本标准批准人：鲁  鹏  陈  亮

——Q/SYRD-207.04-2020《运行部进入生产区域管理制度》  起草人：蔡卯财  姚 强  李拥军    蒋 莉  周艳涛
进入生产区域管理
范围

本标准规范规定了阿拉尔盛源热电有限责任公司（以下简称“盛源热电”）进入生产区域的人员管理内容及要求。

本标准适用于盛源热电员工及外来人员进入生产区域的管理。

规范性引用文件

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅注日期的版本适用于本文件。凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。

管理内容及要求
员工进出生产区域规定

胸牌必须正面佩挂在左胸前，不得挂在别处。

进入生产现场的员工着装必须符合《安规》要求。

必须严格执行考勤制度，不迟到、不早退、不串岗、不离岗。

上班时不准干私活、吃零食、聊天说笑、打瞌睡、看与生产工作无关的书刊。

严格监盘，精力集中，认真检查设备。

严禁监盘期间玩手机、打闹。

严禁酒后上班。

上班时一律按公司要求穿服装。

上班时不准穿拖鞋、背心、裙子和高跟鞋。

进入生产现场必须戴安全帽，发辫、长发必须可靠地盘入帽内。

外来人员进入生产区管理规定

政府部门人员、行业领导及其工作人员进入生产区域时，由质量安全部通知相关领导，经领导同意后，由公司相关领导或相关部门人员负责陪同，并佩戴相应劳动防护用品，否则一律不准进入生产区。

参观人员进入生产区域须经领导批准后，在相关接待部门人员负责带领下，佩戴相应劳动防护用品，按指定的安全通道行走。参观人员严禁超越安全警示线，严禁触摸、靠近带电设备和转动机械；当生产设备出现异常或发生事故时，参观人员应听从指挥立即撤离现场。

外包工程施工人员进入生产区域前，相关部门的工程管理人员应对其进行安全技术交底，承包方必须制定安全施工措施，经对施工人员进行安全教育并考试合格后，双方签订安全协议。办理出入厂证件，凭出入证进入生产区。外包工程施工人员进入生产现场应佩戴相应劳动防护用品，根据工作性质还需办理工作票。外包工程施工人员进出生产区域应选择最优化的路线和通道，工作期间不得超越其工作区域。

临时工进入生产区域必须经公司领导批准录用，经质量安全部安全教育培训并考试合格后，凭出入证进入厂区。

实习人员进入生产区域，必须经公司领导批准，通过公司、部门、班组三级安全教育培训并经考试合格，凭出入证方可进入生产区域。实习人员不得单独进入生产现场，进入生产现场应在培训部门的带领下并正确佩戴劳动防护用品。

进入生产区按照“谁陪同，谁负责”的原则，陪同部门对外来人员负组织管理责任。
考核

对违反本制度相关规定人员按《综合绩效考核管理》及相关管理制度规定内容执行。
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