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前  言

根据GB/T 1.1—2000《标准化工作导则第1部分：标准的结构和编写规则》、DL／T 800—2001《电力企业标准编制规定》、GB/T15498－2003《企业标准体系　管理标准和工作标准体系》编制规定。

本标准是对Q/SYRD-207.07-2020《运行部各专业专工日常工作规范》的修编。本标准自实施之日起，代替Q/SYRD-207.07-2020，同时原标准废止。

本标准由阿拉尔盛源热电有限责任有限责任公司标准化委员会提出。

本标准由阿拉尔盛源热电有限责任有限责任公司运行部归口。

本标准修编人：周艳涛  孙  磊  党  俊

本标准审核人：程金刚

本标准审定人：马永坤  赵光耀  周  莉
本标准批准人：鲁  鹏  陈  亮

——Q/SYRD-207.07-2020《运行部各专业专工日常工作规范》  起草人：蔡卯财  姚 强  李拥军    蒋 莉  周艳涛
 运行专工日常工作管理
范围

本标准适用于阿拉尔盛源热电有限责任公司运行专工日常工作的管理。

规范性引用文件

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅注日期的版本适用于本文件。凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。

管理内容及要求
汽机专业专工日常工作规范

每星期的工作安排：

周一：对汽机专业所管辖的所有消防器材、设施进行检查。

周二：对汽机专业所管辖的机厂房内所有设备进行检查，并在巡检记录簿上签字。

周三：对汽机外围所管辖的汽机设备、消防器材进行检查，并在巡检记录簿上签字。

周四：对汽机各种记录、台账、报表进行监督检查。

周五：检查一周的设备定期工作和消缺情况，对影响机组正常运行的影响机组安全稳定运行的相关问题安全隐患和缺陷及处理建议，制定运行方案和措施，进行技术交底。完成专业周工作总结。

每日的工作安排：

每天早晨对各台机组汽机机头油系统进行检查，对两台机组的DCS画面数据进行浏览、对设备进行检查，对缺陷进行跟踪统计，对设备巡检情况进行监督检查。每天不定期深入生产现场检查“两票三制一参数”情况，值班员的生产值班情况。

每天在早会上汇报设备状况，需协调解决的问题缺陷。早会结束后对当值汽机专业人员进行技术交底及相关工作布置和指导。下午跟踪对布置的工作进行检查并作出指导，下午向部门领导汇报一天的重点工作内容及需要协调解决的问题。

及时完成部门领导安排的临时工作任务。

对上级领导临时安排的工作，及时、认真去完成，并及时向上级领导反馈工作结果。

每月23日前做好每月工作总结。

每月24日前完成每月培训总结。

每周日19点前完成生产周报。

锅炉专业专工日常工作规范

每星期的工作安排：

周一：对锅炉专业所管辖的所有消防器材、设施进行检查。

周二：对机锅炉专业所辖厂房内所有设备进行检查，重点对油泵房，并在巡检记录簿上签字。

周三：对锅炉外围所管辖的辅助设备、消防器材进行检查，并在巡检记录簿上签字。

周四：对锅炉各种记录、台账、报表进行监督检查。

周五：检查一周的设备定期工作和消缺情况，对影响机组正常运行的影响机组安全稳定运行的相关问题安全隐患和缺陷及处理建议，制定运行方案和措施，进行技术交底。完成专业周工作总结。

每日的工作安排：

每日早晨进入生产现场对锅炉专业的DCS画面参数进行浏览、了解锅炉设备系统运行状况，对缺陷进行跟踪统计，对设备巡检情况进行监督检查。每天不定期深入生产现场检查“两票三制一参数”情况，值班员的生产值班情况。

每天在早会上汇报设备状况，需协调解决的问题缺陷。早会结束后对当值锅炉专业人员进行技术交底及相关工作布置和指导。下午跟踪对布置的工作进行检查并作出指导，下午向部门领导汇报一天的重点工作内容及需要协调解决的问题。

每月5日前将锅炉引送一次风机、磨电机测振记录表进行汇总存档。

每月10日前将主辅设备的测振记录汇总、存档、分析和比对，异常问题及时提交联系设备部锅炉点检、主管，制定处理方案和维护计划。

及时完成部门主任安排的临时工作任务。

对上级领导临时安排的工作，及时、认真去完成，并及时向上级领导反馈工作结果。

每月23日前做好每月工作总结。

每月24日前完成每月培训总结。

每周日19点前完成生产周报。

电气专业专工日常工作规范

每星期的工作安排：

周一:检查新沪110 kV、盛源220 kV网控及升压站，并在巡检本上签字。

周二：检查各发电机小间，6KV、380V母线室，  

周三：蓄电池及直流系统设备。并在巡检本上签字。

周四：检查外围设备，对电气专业所管辖的所有消防器材、设施进行检查。并在巡检本上签字。

周五：检查控制室电气专业各种台帐、操作票及工作票。

每日的工作安排：

每天早晨进入现场，翻阅电气运行操作记录及各相关记录，了解和检查电气运行所管辖设备运行情况，掌握设备缺陷处理情况。每天进行检查并在电气运行操作记录的指定位置签字。对记录中出现的运行操作或安全措施不当以及机组运行、检修情况交代不清等情况，立即通知当班主值，进行整改，对于重复发生同样问题的值班员下发考核通知。

每天进行电气运行日志及电气运行节能日志检查、审核并在电气运行节能日志的指定位置签字。对日志中出现的计算错误或表报涂改及其他不符合表报记录要求等情况，立即通知当班单元长，进行整改，对于重复发生同样问题的当值电气专业值班员下发考核通知。每天现场抽查“两票”内的安全措施、潜在风险分析是否完善、正确。

每天对电气专业各配电室卫生打扫情况检查。对出现的应打扫的地方未打扫或打扫不符合要求等情况，立即通知区域卫生所属班组，进行整改，对其他各值发现的问题下发整改单，对于重复发生同样问题的各值相关责任人下发考核通知。

每日早会之前查看缺陷登记，掌握本专业设备缺陷处理及消除情况。每天在早会上汇报设备状况，需协调解决的问题缺陷。早会结束后对当值电气专业人员进行技术交底及相关工作布置和指导。下午跟踪对布置的工作进行检查并作出指导，下午向部门领导汇报一天的工作情况。

及时完成部门主任安排的临时工作任务。

对上级领导临时安排的工作，及时、认真去完成，并及时向上级领导反馈工作结果。

每月23日前做好每月工作总结。

每月24日前完成每月培训总结。

每周日19点前完成生产周报。

化学专业专工日常工作规范

每星期的工作安排：

周一：对化学专业所管辖的所有消防器材、系统进行检查。

周二：对化学专业所辖区域内所有设备进行检查，重点对氨区、危化品使用、登记情况进行检查，并在巡检记录簿上签字。

周三：对化学外围所管辖的辅助设备、消防器材进行检查，并在巡检记录簿上签字。

周四：对化学各种记录、台账、报表进行监督检查。

周五：检查一周的设备定期工作和消缺情况，对影响机组正常运行的影响机组安全稳定运行的相关问题安全隐患和缺陷及处理建议，制定运行方案和措施，进行技术交底。完成专业周工作总结。

每日的工作安排：

每日早晨进入生产现场对化学专业的DCS画面参数进行浏览、了解化学设备系统运行状况，对缺陷进行跟踪统计，对设备巡检情况进行监督检查。每天不定期深入生产现场检查“两票三制一参数”情况，值班员的生产值班情况，化验室常规试验、检测、数据情况。

每天在早会上汇报设备状况，需协调解决的问题缺陷。早会结束后对当值化学专业人员进行技术交底及相关工作布置和指导。下午跟踪对布置的工作进行检查并作出指导，下午向部门分管化学专业副主任汇报一天的重点工作内容及需要协调解决的问题。

每月5日前将化学车间内各水泵电机测振记录表进行汇总存档。

每月10日前将化学专业各设备的测振记录汇总、存档、分析和比对，异常问题及时提交联系设备部化学点检、主管，制定处理方案和维护计划。

及时完成部门主任安排的临时工作任务。

对上级领导临时安排的工作，及时、认真去完成，并及时向上级领导反馈工作结果。

每月23日前做好每月工作总结。

每月24日前完成每月培训总结。

每周日19点前完成生产周报。

灰硫专业专工日常工作规范

每周的日常工作内容：

周一：对灰硫专业所管辖的所有消防器材、系统设施进行检查。

周二：对灰硫专业所辖厂房内主要设备进行检查，并在巡检记录簿上签字。

周三：对灰硫专业所管辖厂房内的辅助设备、消防器材进行检查，并在巡检记录簿上签字。

周四：对灰硫专业各种记录、台账、报表进行监督检查。

周五：检查一周的设备定期工作和消缺情况，对影响脱硫、输灰正常运行的，影响锅炉安全稳定运行的相关问题、安全隐患和缺陷及处理建议，制定运行方案和措施，对国能中电运行人员进行技术交底。完成专业周工作总结。

每日的工作安排：

每日早晨进入生产现场对灰硫专业的DCS画面参数进行浏览、了解灰硫设备系统运行状况，对缺陷进行跟踪统计，对设备巡检情况进行监督检查。每天不定期深入生产现场检查“两票三制一参数”情况，值班员的生产值班情况。

每天在早会上汇报设备状况，需协调解决的问题缺陷。早会结束后协同国能中电运行专工对当值灰硫专业运行人员进行技术交底及相关工作布置和指导。下午跟踪对布置的工作进行检查并作出指导，下午向部门分管灰硫专业副主任汇报一天的重点工作内容及需要协调解决的问题。

每月5日前将浆液循环泵、湿式磨机重大设备的振动进行记录并进行汇总存档。

每月10日前将脱硫辅助设备的测振记录、吸收塔PH值、环保数据汇总、存档、分析和比对，异常问题及时提交联系国能中电相关人员，制定处理方案和维护计划。

及时完成部门主任安排的临时工作任务。

对上级领导临时安排的工作，及时、认真去完成，并及时向上级领导反馈工作结果。

每月23日前做好每月工作总结。

每月24日前完成每月培训总结。

每周日19点前完成生产周报。

燃料专业专工日常工作规范

每周的日常工作内容：

周一：对燃料专业所管辖的所有消防器材、系统设施进行检查。

周二：对燃料专业所辖厂房内所有输煤设备进行检查，并在巡检记录簿上签字。

周三：对燃料外围所管辖的主、辅助设备、消防器材进行检查，并在巡检记录簿上签字。

周四：对燃料各种记录、台账、报表进行监督检查。

周五：检查一周的设备定期工作和消缺情况，对影响正常上煤的的相关问题安全隐患和缺陷及处理建议，制定运行方案和措施，进行技术交底。完成专业周工作总结。

每日的工作安排：

每日早晨至厂区西门外查看煤车情况，了解当日煤车到场情况，进入生产现场对输煤专业的DCS画面参数进行浏览、了解输煤设备系统运行状况，对缺陷进行跟踪统计，对设备巡检情况进行监督检查。每天不定期深入生产现场检查“两票三制一参数”情况，值班员的生产值班情况。

每天在早会上汇报设备、及到场运煤车辆状况，需协调解决的问题缺陷。早会结束后对当值燃料专业人员进行技术交底及相关工作布置和指导。下午跟踪对布置的工作进行检查并作出指导，下午前向部门分管燃料专业副主任汇报一天的重点工作内容及需要协调解决的问题。

每月5日前将碎煤机、各段皮带主电机测振记录表进行汇总存档。

每月10日前将外围各主、辅设备的电机测振记录汇总、存档、分析和比对，异常问题及时提交联系设备部燃料点检、主管，制定处理方案和维护计划。

及时完成部门主任安排的临时工作任务。

对上级领导临时安排的工作，及时、认真去完成，并及时向上级领导反馈工作结果。

每月23日前做好每月工作总结。

每月24日前完成每月培训总结。

每周日19点前完成生产周报。

考核

对违反本制度相关规定人员《绩效考核管理标准》规定内容执行。
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