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前  言

为落实阿拉尔盛源热电有限责任公司安全生产责任制，加强特种作业人员的管理，规范特种作业人员和特种设备作业人员安全作业，保障安全生产，制定本标准。

本标准由阿拉尔盛源热电有限责任公司标准化委员会提出。

本标准由阿拉尔盛源热电有限责任公司质量安全部归口。

本标准修编部门：标准化办公室

本标准修编人：周艳涛  孙  磊  党  俊

本标准审核人：程金刚 

本标准审定人：马永坤  赵光耀  周  莉

本标准批准人：鲁  鹏  陈  亮
本标准为首次发布。
特种作业人员管理
范围

本标准规定了阿拉尔盛源热电有限责任公司（以下简称“盛源热电”）特种作业人员的安全管理内容和范围。

本标准适用于盛源热电特种作业人员以及在盛源热电工作的外单位特种作业人员。

规范性引用文件

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅注日期的版本适用于本文件。凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。

DL 408-1991           电业安全工作规程(发电厂和变电所电气部分)

GB 26164.1-2010       电业安全工作规程  第1部分：热力和机械

《电业生产事故调查规程》国家电力监管委员会令第4号，2005年3月1日起施行
《特种作业人员安全技术培训考核管理规则》国家安全生产监督管理总局令第80号，2015年7月1日起施行
《特种设备作业人员监督管理办法》国家质量监督检验检疫总局令第140号，2011年7月1日起施行
职责
综合事务部
负责特种作业人员的管理，根据各部门特种作业人员需求计划，合理配备人员。
质量安全部
负责组织协调特种作业人员技术培训、考核、发证、复审管理工作。
建立特种作业人员的管理档案，负责上岗证的管理工作。

监督特种作业人员的技术培训、考核、发证、复审管理工作。
监督特种作业人员作业过程中的安全行为。
负责审查外包单位特种作业人员相关证件的有效性。

其他有关部门

负责本部门特种作业人员的日常管理工作。

做好本部门特种作业人员培训、取证、复审计划的统计上报工作。

提出本部门特种作业人员需求计划。

协助做好特种作业人员的培训及上岗证管理工作。

管理内容及要求

特种作业人员的分类

电工作业。

金属焊接切割作业（普通焊工、承压焊工）。

起重机械（含电梯）作业（司索、司机、电梯司机）。

厂内机动车辆驾驶（电瓶车、装载机、推土机、叉车）。

登高架设作业。

锅炉作业（锅炉安全管理、操作作业、司炉、锅炉水处理、水质化验）。

压力容器作业、操作（压力容器安全管理、压力容器作业、压力容器操作）。

压力管道作业、操作（压力管道安全管理、压力管道作业、压力管道操作）。

危险品仓管员、化验员、操作工。

特种作业人员应具备的条件

年满 18 周岁。
工作认真负责，身体健康，无妨碍从事本工种的疾病和生理缺陷。
具有本工种作业所需的文化程度和知识及实践经验，并了解与本工种相关工作的安全、技术基础知识。
符合相应工种作业特点需要的其他条件。

特种作业人员的培训

各部门、班组应在安全活动中有针对性地安排特种作业人员的学习培训。

各部门应协同质量安全部根据盛源热电实际情况，安排从事特种作业的人员参加培训。

特种作业人员因故停止工作六个月以上需复工者，应由综合事务部同相关部门对其进行考查，合格后方可独立作业。

特种作业人员上岗证管理

特种作业人员取得的证书原件由质量安全部保管，质量安全部和所属部门应分别建立特种作业人员管理台帐。

如经培训考试不及格未能取证或复审不及格者，经补考及格后才能上岗。

取得操作证的特种作业人员，必须定期进行复审。特种作业人员的复审由所属部门提前三个月向质量安全部提出，以便于安排复审。

特种作业人员证件遗失或者损毁的，应当及时报告质量安全部或发证部门，办理补证手续。

记录

本标准形成下列记录：

特种作业人员操作证登记表。

附录
附录 A （资料性附录）特种作业人员操作证登记表

（资料性附录）

特种作业人员操作证登记表

特种作业人员操作证登记表
表号：2036-01                                                                                         No：
	序号
	部门
	姓名
	证件编号
	发证日期
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