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前  言

为了规范盛源热电有限责任公司的电梯管理工作，提高公司安全工作水平，根据《电业安全工作规程》、《电力建设安全工作规程》中相关规定，结合公司实际，制订本标准。

本标准由阿拉尔盛源热电有限责任公司标准化委员会提出。

本标准由阿拉尔盛源热电有限责任公司质量安全部归口。

本标准起草部门：标准化办公室

本标准起草人：周艳涛  孙  磊  党  俊
本标准审核人：程金刚 

本标准审定人：马永坤  赵光耀  周  莉
本标准批准人：鲁  鹏  陈  亮

本标准为首次发布。
电梯安全管理
范围

本标准规定了盛源热电有限责任公司电梯的使用、 操作、维修的管理内容和要求。

本标准适用于盛源热电有限责任公司电梯管理。

规范性引用文件

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅注日期的版本适用于本文件。凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。

GB 7588—2003  电梯制造与安装安全

GB/T 18775—2002 电梯维修规范

国务院第549令  特种设备安全监察条例

国家质检总局70号令  特种设备作业人员监督管理办法

TSG T5001—2016 电梯使用管理与维护保养规则

DB33 728—2017电梯维修保养安全管理规范
术语和定义
下列术语和定义适用于本标准

电梯

电梯是指动力驱动，利用沿刚性导轨运行的箱体或沿着固定线路运行的阶梯或踏步，进行升降或平 行运送人员或货物的机电设备。

职责
质量安全部是公司电梯的归口管理部门。

运营部协助做好电梯紧急情况的处理工作。

设备管理部是电梯日常检查、维护、保养、年检工作的执行部门。
电梯管理人员基本职责：

熟悉和宣传贯彻有关电梯法律、法规、规章和安全技术常识。

负责公司电梯使用登记工作和安全技术资料的归档工作。

对公司的电梯使用状况进行经常性的检查并做好记录， 纠正其使用中的违章行为，发现问题应 及时处理。

编制常规性计划并组织落实， 督促做好电梯的日常定期检修、维护保养。

制定和落实电梯的定期检验计划。

进行电梯运行的日常巡视，记录电梯日常使用状况。

检查电梯安全注意事项和警示标志，确保齐全清晰。妥善保管电梯钥匙及其安全提示牌。

发现电梯运行事故隐患需要停止使用的，有权作出停止使用的决定， 并且立即报告部门负责人；

接到故障报警后，立即赶赴现场，组织电梯维修作业人员实施救援；

实施对电梯安装、改造、维修和维保工作的监督，对维保单位的维保记录签字确认。

配合有关部门做好电梯事故报告、 调查、处理、 汇总和统计工作。

按照安全技术规范的要求， 及时采用新的安全与节能技术， 对在用电梯进行必要的改造或者更新，提高在用电梯的安全与节能水平。

电梯乘客应当遵守以下要求， 正确使用电梯：

遵守电梯安全注意事项和警示标志的要求；

不乘坐明示处于非正常状态下的电梯；

不采用非安全手段开启电梯层门；

不拆除、破坏电梯的部件及其附属设施；

不乘坐超过额定载重量的电梯，运送货物时不得超载；

不做其他危及电梯安全运行或者危及他人安全乘坐的行为。

管理内容

电梯管理

电梯必须由依照《特种设备安全监察条例》（简称条例）取得制造许可证的生产单位生产，出厂时必须有使用说明书、合格证书、试验证书等； 相应证件由公司档案室统一保管。

电梯必须由特种设备检测机构检验合格，并取得安全检验合格证后方可使用。使用中的电梯应 定期向特种设备检测机构申请检验，只有定期检验合格后才能继续投入使用。电梯的定期检验周期为一

年。

电梯重要维修、改造或者严重事故后，重新使用前必须经过特种设备检测机构检验合格。

电梯的安装、改造、维修、日常维护保养，必须由依照条例取得许可证和相应资质的电梯维保单位进行。

电梯作业人员（含电梯管理人员、电梯维修人员）必须按照条例和《特种设备作业人员监督管理办法》持证上岗。

设备管理部设立电梯专职（兼职） 管理人员

电梯钥匙(包括操作钥匙、机房钥匙、电梯轿厢钥匙)由设备管理部的电梯管理人员负责保管，未经设备部负责人同意不准转借他人。

电梯在机组大、中、小修期间必须由电梯专职操作。

电梯管理人员每天应对电梯的使用状况进行巡回检查，发现问题及时处理。

任何人乘坐电梯必须服从电梯操作或维护人员管理。

电梯作业人员有权根据电梯运行情况随时停止电梯使用。

生产区域电梯维修保养时必须办理工作票。

做好电梯的应急管理工作，每年组织演练一次。

电梯安全运行注意事项

电梯严禁超负荷、超载工作。

禁止用电梯装运易燃、易爆的危险品和超长、超宽物件。

乘用电梯时禁止身靠轿门。

进入和走出电梯轿厢之前，必须先确定轿厢是否停在该层。

电梯严禁带病运行。

特殊物品的运输必须经过设备管理部电梯管理人员许可，并采取可靠的安全措施。

电梯的标识

电梯轿箱必须在显著位置标明最大载荷。

在电梯显著位置标明使用管理单位名称、应急救援电话和维保单位名称及其急修、投诉电话。

机房： 机房门口必须贴有“机房重地，闲人莫入”的警告牌。

轿箱： 轿箱内上必须有“安全检验合格”、“安全操作注意事项”，

厅门：必要时在厅门外设电梯楼层指示标志。

电梯的维修和保养

电梯应当至少每 15 日进行一次维护保养工作，维修保养内容和要求参照 GB/T 18775《电梯维修规范》电梯使用说明书执行， 保养必须有记录。

当电梯发生以下异常情况时应立即停止使用， 并拨打应急电话告知电梯故障情况。

——轿门关闭后，而未能正常启动行驶时。

——行驶速度有显著不正常变化时。

——行驶方向与指令方向相反时。

——内选、平层、召唤和指层信号失灵、失控时。

——有异常噪声，较大振动和冲击时。

——超越端站位置而继续运行时。

——安全装置误动作时。

——接触到任何金属部分有麻电现象时。

——当电梯部件发生焦热的臭味时。

电梯异常和故障处理好后必须经电梯管理人员验收，经签字认可后才能投入运行。维修必须有 记录，记录由电梯管理人员保存。

进行电梯缺陷消除前，必须采取防止乘客误入的安全措施。

电梯运行时禁止进行揩拭、润滑或检修机件等工作。

用手轮盘车使电梯作短程升降时， 必须先将电源断开。

电梯异常和故障的处理

当乘客发现电梯异常或者故障时，应立即通知值长或者电梯作业人员。

值长接到通知后应立即联系电梯管理人员或者电梯维保人员，必要时可以采取停电措施停止电 梯运行，防止事故扩大。

电梯维保人员接到通知后，应立即到现场进行处理。

电梯关人时的注意事项

电梯出现关人情况时， 被关人员应保持冷静，立即用电话向外联系，禁止通过强力打开轿门或 者轿顶安全窗自行施救，以防事故扩大。

任何人接到求救信号时必须立即联系电梯维保人员或者值长。

只有持证并在有效期内的电梯管理人员或电梯维保才能采取施救措施。
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