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前  言

根据GB/T 1.1-2020《标准化工作导则第1部分：标准的结构和编写规则》、DL／T800—2018《电力企业标准编制规定》、GB/T 15498-2017《企业标准体系管理标准和工作标准体系》编制规定。

本标准是对Q/SYRD 203.12－2020《公共设施巡回检查制度》的修编，本标准自实施之日起，代替Q/SYRD 203.12－2020。

本标准由阿拉尔盛源热电有限责任公司标准化委员会提出。

本标准由阿拉尔盛源热电有限责任公司综合事务部归口。
本标准修编人：周艳涛  孙  磊  党  俊
本标准审核人：程金刚
本标准审定人：马永坤  赵光耀  周  莉
本标准批准人：鲁  鹏  陈  亮

--Q/SYRD 203.12－2020《公共设施巡回检查制度》 本标准起草人:周莉 王春 闫敏慧 吴姣如 丁群；

公共设施管理

范围
为确保阿拉尔盛源热电有限责任公司公共区域设施正常、有序，保持公共设施的良好状态，发挥正常的使用功能，特制定此制度。

本标准适用于全厂职工。
规范性引用文件
下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅注日期的版本适用于本文件。凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
公共设施管理区域
盛源热电大会议室、大学生体育馆。

公共设施检查要求

公共区域设施定期检查是掌握公共设施使用状况，及时发现设施异常，排除公共区域设施隐患，防止事故发生，保证盛源热电公共区域安全可靠必不可少的重要措施。检查人员应按照本标准认真定期检查。

检查人员应按有关规定要求的检查电源、水源、设施配置、设置运行情况，无特殊情况不得漏检，检查结束后应及时将检查情况汇报分管领导。由于其他工作不能按时检查，要进行必要的工作交接，以保证检查不漏项。

定期检查时，检查人员要思想集中，仔细地看、听、嗅、摸，及时发现设施异常、及时汇报并进行正确的处理。

检查人员在危险区域接近危险部位（如高温、高电压设备）检查时，应严格执行有关规程规定的安全注意事项。

定期检查时，按规定填写检查记录本。若发现设备有异常及疑问，应及时汇报，并按指示处理。

检查路线：盛源热大会议室后台→盛源热大会议室舞台→盛源热大会议室配电箱→盛源热大会议室音控台→大学生体育馆器材室→大学生体育馆卫生间→大学生体育馆大厅

检查内容

检查楼道及地面卫生及打扫情况（包括墙裙、窗户及玻璃、大门及玻璃、楼梯及扶手、公示栏、消防器材等设施）。

检查公共区域设施情况有无缺失、损坏。

检查公共设施（如兵乓球案子、篮球场设施等）配备情况，并进行补充。 

检查公共设施有无公物私拿。

附则

公共设施不仅是企业的财产，更是每位员工的共同财产，爱护公共设施是每位员工的责任。盛源热电将会加大对公共区域内卫生的检查力度，并通报奖惩情况。
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